图书资料室2024年第一季度工作总结

及2024第二季度工作计划
（一）做好日常管理工作       

1、对图书馆环境进行清理，外借图书上架，馆舍内外环境清理，报刊清点，保证各项工作有序开展。 

2、积极与中央党校、省委党校图书馆联系，积极分享中央党校、省委党校图书馆共享的电子资源发布到本校网站和同事同仁群，为教学科研提供帮助，做好保障工作。利用校外获取资源为陈法娟、苏秀珍等教师查询获取所需数字资源。
3、排查意识形态问题是图书馆工作的重中之重，图书馆及时排查意识形态方面存在的各项风险，从源头上杜绝任何意识形态问题出现。

4、通过图书馆网站及微信做好与省、市、区、县党校资源共建共享工作。

5、坚持经常性的防火教育和督促检查，提高消防安全意识，确保图书馆的安全。 

6、按照教员教学需求预订相关书籍。

7、按期整理内刊、期刊、报纸，并将本月过刊按日整理排放，存放至阅览室对面过刊室；

8、圆满完成教学质量评估工作，配合做好特色数据库、借阅系统现场演示。

9、利用主体班学员异地培训期间参观学习浙江干部学院图书馆，为下一步新校区建设提供参考。

（二）完成学校安排各项工作


 一是做好党小组学习安排及记录工作。
    二是做好2014春季乡科级干部进修班日常班级管理工作。
第二季度工作计划：

做好图书馆日常管理工作。
做好与省、市、各县区党校资源共建共享工作。

做好图书馆网站、图书管理系统的管理和维护工作。
4、申请订购中央党校主办中央党校报刊社编辑出版的干部教育研究双月刊 240/年  七套1680元。

淮南市委党校图书资料室

二O二四年四月一日       
